
1

耗材和耗材一体化管理系统-生产（代理）

企业耗材交易（人工关节）

操作手册 V1.0
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第 1 章 简介

本手册主要是为生产/代理企业用户使用而编写的操作手册。每个角色在耗材交易中都

有相对应操作流程，请各操作人员认真阅读本操作手册内容，以便更快了解本系统，以及需

要操作的内容范围。

第 2 章 生产/代理企业

生产/代理企业在单位网厅注册认证后，点击网厅首页“招采企业服务”跳转至“耗材

和医用耗材一体化管理系统”，如当前登录企业为组合角色（生产及配送企业、代理及配送

企业、生产代理及配送企业）时，在点击单位网厅首页“招采企业服务”链接，选择登录机

构时，办理生产/代理企业相关业务请选择数据来源为“国家下发”的机构登录。进入“耗

材交易结算管理”模块进行相关采购业务的操作。

耗材交易管理

2.1.1 挂网目录管理

2.1.1.1 组套挂网目录

点击“挂网目录管理”模块下的“组套挂网目录”链接，进入挂网目录产品列表页面（如

图 1 所示），在该页面上展示本企业代理的挂网耗材信息，可根据页面上的查询条件进行挂

网产品信息的查询。点击页面上【查看】按钮，进入产品查看页面（如图 2所示），在该页

面上可查看该组套下包含所有单件信息。

图 1
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注意事项：

1、生产企业在组套挂网目录页面只能看到自己企业代理的组套信息。

2、配送企业在组套挂网目录页面可以看到已建立配送关系组套信息。

图 2

2.1.2 组套配送关系管理

2.1.2.1 配送关系设置

点击“组套配送关系管理”模块下的“配送关系设置”链接，进入配送关系设置页面（如

图 3 所示），该页面上所展示所有可设置配送关系的信息，可根据页面上的查询条件进行设

置配送关系信息的查询。点击页面上【设置】按钮，进入选配送企业页面（如图 4 所示），

在该页面上选择“设置配送区域”与按条件查询配送企业信息，勾选需要配送的企业，点击

【确定】按钮（如图 5 所示），创建生产/代理设置配送关系，点击页面上【查看】按钮，

进入配送关系设置明细列表页面（如图 6 所示），该页面展示所有已创建的配送关系信息，

可根据页面上的查询条件进行设置配送关系信息的查询。
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图 3

图 4

图 5
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图 6

注意事项：

生产/代理企业可根据挂网结果在各配送区域选择配送企业，可设置一个或者多个

配送关系后提交给配送企业确认。

2.1.2.2 确认撤废配送关系

点击“配送关系管理”模块下的“确认撤废配送关系”链接，进入确认撤废配送关系页

面（如图 7所示），该页面展示所有配送企业发起申请撤废配送关系信息，可根据页面上的

查询条件进行申请撤废配送关系信息的查询。在该页面上勾选申请撤废数据，点击【批量撤

废确认】按钮，完成配送企业发起申请撤废配送关系信息确认，勾选申请撤废数据点击【批

量撤废拒绝】按钮，填写拒绝原因，点击【确认】（如图 8所示），完成拒绝配送企业发起

的申请撤废配送关系流程。
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图 7

图 8

2.1.2.3 配送关系列表

点击“配送关系管理”模块下的【配送关系列表】链接，进入配送关系列表页面（如图

9所示），该页面展示所有已建立配送关系信息，可根据页面上的查询条件进行已建立配送

关系信息的查询。页面上选择需要配送企业确认的数据点击【批量提交】按钮，完成配送企

业确认的数据的提交操作（如图 10 所示）。
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图 9

图 10

注意事项：

1、配送关系状态为“已保存”，点击【删除】按钮，删除本条配送关系数据。

2、配送关系状态为“已提交”，配送关系数据不允许删除。

2.1.3 组套合同管理

2.1.3.1 合同列表

点击“组套合同管理”模块下的“合同列表”链接，在该页面上展示所有医疗机构已发

起的签订合同信息（如图 11 所示），可根据页面上的查询条件进行合同信息的查询。点击

页面上的【确认】按钮，完成医疗机构发起签订合同确认操作（如图 12 所示）。勾选需确
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认撤废合同信息，点击页面上的【批量确认撤废】按钮，完成合同状态为“申请撤废”的合

同信息进行撤销操作（如图 13 所示）。勾选需拒绝撤废合同信息，点击【批量撤废拒绝】

按钮，填写撤废意见，点击确认，完成合同状态为“医疗机构申请撤废”的合同信息进行拒

绝操作（如图 14 所示）。

图 11

图 12
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图 13

图 14

注意事项：

合同必须由三方签订后才能生效，并且签订是有顺序的（医药机构->生产企业->

配送企业），并且医疗机构签订后需要提交，生产企业才能继续签订。

第 3 章 技术支持

在操作过程中如遇到操作问题可通过 QQ 群（群号：701314971）咨询或拨打电话（电话：

18936390876、13865909649）寻求帮助。
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